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Saya adalah lulusan dari program Teknik Informatika di Universitas Pelita Bangsa, yang sangat 

bersemangat untuk memulai karir di dunia Teknologi Informasi. Selama studi saya mendapatkan 

pengetahuan dan keterampilan yang kuat dalam pengembangan perangkat lunak, administrasi 

jaringan, dan manajemen basis data. Dengan dedikasi yang tinggi dan anstusiasme yang besar untuk 

terus belajar, saya siap untuk memberikan kontribusi yang berharga dalam lingkungan kerja yang 

dinamis. 

 

PENGALAMAN KERJA 

  

Staff Administrasi, Pemerintah Kabupaten Bekasi  Januari 2022 – Sekarang 

 

● Bertanggung jawab atas tugas administratif sehari-hari, termasuk pengelolaan dokumen, 

penyusunan jadwal rapat, dan koordinasi komunikasi internal. 

● Memelihara sistem pengarsipan yang efisien dan menyelenggarakan data secara teratur untuk 

memudahkan akses informasi bagi pegawai di seluruh instansi. 

● Melakukan tugas-tugas umum seperti pengaturan perjalanan dinas, pengelolaan agenda, dan 

administrasi umum. 

● Berkomunikasi secara efektif dengan berbagai pihak, baik internal maupun eksternal, untuk 

memastikan kelancaran proses administratif. 

● Mengembangkan keterampilan manajemen waktu, ketelitian, dan kepatuhan terhadap 

prosedur administrative dalam lingkungan pemerintahan. 

● Berkontribusi dalam kerja tim untuk mencapai tujuan administrative Bersama. 

 

PENDIDIKAN 

  

S1 Teknik Informatika, Universitas Pelita Bangsa  2019 – 2023 

● IPK: 3,70 

Jurusan Teknik Komputer dan Jaringan, SMK N 1 LELEA 2013 – 2016 

● Nilai Akhir: 83,45 

 

KETERAMPILAN 

  

 

Soft skill:

● Kemampuan manajemen 

waktu 

● Kemampuan 

berorganisasi 

● Komunikasi 

● Kemampuan menjalin 

relasi 

● Kemampuan analisis 

● Pemecahan masalah 

Hard skill:

● MS Office 

● PHP 

● Javascript 

● JQuery 

● MySQL 

● PostgreSQL 

● HTML dan CSS 

● Laravel 

● Codeigniter 

● Control version 

● Hardware dan Software 

● Administrasi jaringan
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